
Протокол подведения итогов



Протокол подведения итогов 
процедуры  является 
официальным документом, 
фиксирующим результаты 
проведения закупки. 
После публикации протокола 
рассмотрения заявок процедуре 
присваивается статус  подведения 
итогов, на данном этапе 
допускается назначение 
переторжки.
До начала формирования 
итогового протокола необходимо 
присвоить места всем 
допущенным к участию заявкам.



Во вкладке «Заявки», воспользуйтесь кнопкой «Присвоить место». 
В открывшемся окне необходимо  присвоить место соответствующему участнику.



Аналогичным образом присвойте места оставшимся участникам. 
Далее необходимо вернуться в карточку процедуры.



Протокол подведения итогов формируется в следующем порядке:
Нажмите кнопку «Сформировать протокол»



Выберите тип формирования протокола 
«Итоговый протокол»
При необходимости поставьте флажок
 «Использовать шаблон протокола»
Далее нажмите кнопку «Сформировать».



Система уведомит о формировании черновика протокола.



В карточке процедуры в разделе «Протоколы» отображается 
итоговый протокол со статусом «Формируется». Откройте его.



В карточке протокола требуется выбрать контрагента и указать 
форму заключения договора. Далее необходимо перейти во 
вкладку «Документы» для подписания протокола.



Подпишите документ электронной подписью.

После подписания документа необходимо вернуться во вкладку «Протокол».



Для публикации протокола необходимо нажать кнопку
 «Подписать и отправить».



В карточке процедуры отображается итоговый протокол со статусом 
«Опубликован».



Процедура со статусом «Завершен»
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